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前    言
用户朋友们在使用本网站时如遇到了问题，请首先参考《操作手册》或查看网站首页的使用帮助。如果问题仍然无法解决，您可与我公司的技术服务部门联系。以便从技术支持工程师那里得到更多的解决办法，我们将竭诚为您提供优质的服务。由于网站不断的升级更新，如说明书有与网站功能相出入的地方，以网站功能为主。

技术支持电话：13502916629
QQ：888100
网址：http://www.glasses35.com.cn



第一章  公司注册及激活                                   
网站需配合使用IE浏览器运行，不同的浏览器用的内核不一样，市场上的浏览器很多，我们只能用windows系统自带的iE浏览器为标准。
进入公司网址，点击注册申请，填写好注册信息后提交申请，等待管理员开通激活公司账户，取得公司代码及账号信息后，即可直接登录使用。
[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage843971541.png]

第二章  初次使用指南
    本网址基本信息的录入操作说明。
2.1  业务导航图
[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage39703168467.png]    在主页面中，可简单将其分为左边功能栏，右边操作区域。一共有3个大栏目，分别是（日常操作）、（基本信息设定）、（GSP综合管理），每一大栏目中都包含了若干功能栏，每个功能栏的含义及使用方法，在以下章节中作详细介绍。
2.2  基本信息设定
本网址基本信息设定的操作说明。
2.2.1  基本信息录入概述
在进行系统初始数据建立之前，需要对《基本信息设定》中的“员工管理”、“品牌系列管理”、“首营产品审批表”、“商品基本信息”、“批号管理”、“供应商审批表”等内容搭建一个基本的框架。
2.2.2  基本信息——员工管理
进入《基本信息设定》——员工档案，点击“新增员工”，填写项目后提交即可添加员工账号。如下图所示：
[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage570982841.png]
是否禁用：禁用后该员工将无法登陆系统。

2.2.3  基本信息——商品信息录入与审核
进入《基本信息设定》，图中红框标识部分为本节操作内容。
品牌系列管理——网址带有默认的产品类别分类，也可以自行添加，用户可以参考下图进行产品的分类。产品分三级录入，如下图所示：
[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage536792141.png]
建好商品分类后，进入首营产品审批表——点击操作区域的“录入商品审批表”，开始录入商品的审批信息。
于右侧操作栏点选审核的商品，填写项目后提交。注：同一系列审核只需一次！商品基本信息及批号在下面介绍。如下图所示：
[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage39351288467.png]完成审批表，填写商品基本信息——点击操作区域的“添加商品”，开始录入商品的基本信息。
  从右侧点选商品的分类ID，再选择商品审批表ID，后填写项目提交。与审批表一样，同一商品只需录入该表一次。如下图所示：
[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage384422641.png]
如下，要是内容有变动，点击查看修改，修改有变动的内容。
[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage310052841.png]
    填写好商品基本信息后，接着进行批号管理——点击操作区域的“添加批号”，进行商品批号的录入管理。同一商品可建立无限的批号，可将每批次进货区分开来。
    于右侧点选添加的商品，填写项目后提交。如下图所示：
[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage32949308467.png]
批号编码：是为了以后您自己方便搜索,自己取的一个名称。

2.2.4  基本信息——供应商档案
进入《基本信息设定》——供应商审批表，点击操作区的“录入供应商审批表”，填写供应商的审核信息。如下图所示：[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage539943041.png]      根据要求输入供应商的相关信息，供应商的名称不能重复。
完成审核表后，进行供应商管理——点击操作区域的“添加供应商”，填写供应商基本信息。如下图所示：
[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage55721328467.png]                 
    2.2.5  基本信息——顾客档案
   进入《基本信息设定》——顾客审批表，出现界面与供应商审批表类似，点击操作区的“录入（公司资质）顾客审批表”，填写公司资质顾客的审核信息，如下图所示：[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage570073041.png]
根据要求输入顾客的相关信息，顾客的名称不能重复。
    完成审核表后，进行顾客管理——将顾客分为具有公司资质型和普通消费型，填写对应类别的顾客信息。如下图所示：
[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage61568328467.png]

第三章  日常操作
    本章节讲解功能栏《日常操作》中各个栏目的内容。
    3.1  商品出入库
    进入《日常操作》——商品入库，出现如下画面：
[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage373202718467.png]
    点击添加商品，在下方采购单详细清单中输入采购商品的数量与单价后，点击上方的一键计算，算出所有商品总数与总价，提交入库单即可。
入库方式：分为采购入库、调拨入库和其他入库。
供应商名称：完成基本信息设定中的供应商审核与管理后，才有选项。
商品id：同供应商名称，完成基本信息设定中的商品信息录入与审核后，才有选项。



进入《日常操作》——商品出库，出现如下画面：[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage335713141.png]
    点击选择商品，在下方采购单详细清单中输入出售商品的数量与单价后，点击上方的一键计算，算出所有商品总数与总价，提交出库单即可。
出库方式：分为销售出库、调拨出库、不合格退货、过期作废和其他出库。
顾客名称：公司资质的顾客，需完成顾客审核及管理，才有选项；消费型顾客可直接在下方添加。
     3.2  库存管理
    进入《日常操作》——库存清单管理，出现如下画面：[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage26333328467.png]
在此处可以直截了当看出商品库存数量及过期时间等信息，上方检索栏提供了一系列搜索方式，可进行精确搜索。
注：如果库存商品有数量，则不能对商品进行删除的操作。
     3.3  出入库单号管理及明细追溯
    进入《日常操作》——出（入）库单管理，出现如下画面：[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage24924336334.png]
出库单管理页面中，可以看到所有商品出库单的具体情况。点击管理查看，可对该单进行作废处理，作废后该单出库的数量将返回库存中。
[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage24983346500.png]
入库单管理页面中，可以看到所有商品入库单的具体情况。点击管理查看，可对该单进行作废处理，作废后该单入库的数量将从库存中减去。
    进入《日常操作》——明细追溯登记表，出现如下画面：[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage42607389169.png]
在这里可看到所有商品出入库单，包括作废处理的出入库单，在上方检索栏输入信息，可精确查找需要的出入库单。

第四章  GSP综合管理
GSP管理界面如图：
[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage7993395724.png]
    医疗器械GSP报表管理是为了满足需要填写和打印“医疗器械GSP规范报表”的情况而设计的。其中包含有63个规范报表，分为八类（部分信息在其他两大栏目中）：
1．健康状况   2．培训信息   3．医疗器械存储   4．医疗器械验收   5．器具使用管理
6．设备检验、检测     7．医疗器械出库、养护     8．其它报表查阅程序GSP管理模块
进入《GSP综合管理》——质量跟踪记录，点击显示【添加质量跟踪记录】，出现如下画面：
[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage382133941.png]
上方填写基本信息后添加记录，即可在下方质量跟踪记录看到记录的详细信息。

进入《GSP综合管理》——质量问题追溯记录，点击显示【添加质量问题追溯记录】，出现如下画面：
[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage37503408467.png]

进入《GSP综合管理》——用户投诉记录，点击显示【添加用户投诉记录】，出现如下画面：
[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage38621416334.png]

进入《GSP综合管理》——眼镜验配售后服务记录，点击显示【添加眼镜验配售后服务记录】，出现如下画面：
[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage38571436500.png]
不合格品处理单和不合格品退货单的操作方式与以上记录的操作方式相同。

进入《GSP综合管理》——员工培训记录，点击显示【添加员工培训记录】，出现如下画面：
[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage30158499169.png]
此项记录可为员工添加每次的培训记录，包括培训的项目、成绩、培训人、培训的形式等信息。

进入《GSP综合管理》——员工健康档案，点击显示【添加员工健康档案】，出现如下画面：
[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage30222555724.png]
为每位员工记录其健康档案，包括体检医院、体检内容及体检结果等。

进入《GSP综合管理》——质量养护记录，点击添加质量养护记录，出现如下画面：
[image: C:/Documents and Settings/Administrator/Application Data/JisuOffice/ETemp/2332_1697480/fImage34242571478.png]
选择已审批并建立好批号的商品添加后，进行提交入库，就可在质量养护记录列表中看到所添加的记录信息。



  感谢用户朋友们的使用，如果仍有问题无法解决，您可与我公司的技术服务部门联系。以便从技术支持工程师那里得到更多的解决办法，我们将竭诚为您提供优质的服务。
技术支持电话：13502916629
QQ：888100
网址：http://www.glasses35.com.cn
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